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電子納付による工事等の金額入り設計書等の写しの交付申請について 

 
１ 申請について 

（１）連絡先メールアドレスの登録 

 
ちば電子申請サービスの手続きの画面を表示します。 

 

  
  

①  

② 
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① 利用者登録せずに申し込む 

「利用者登録せずに申し込む方はこちら」を押下すると、以下の画面に遷移します。 
手続き説明と利用規約を御確認いただき、「同意する」を押すと、メールアドレスの入力
画面になります。 

 

 

 
② 利用者登録がお済みの場合 

利用者 ID とパスワードでログインしてください。 
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（２）申請フォームの入力 

納付及び交付方法について確認後、「了承しました」を選択します。 
 本申請フォームは、電子納付かつ郵送での交付希望の方が対象です。 

 

 
「申請日」を入力、「実施機関名」を選択します。 

 
 

交付を求める工事等の発注所属が 
知事部局の場合は、千葉県知事を選択します。 
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申請者情報を入力します。 

 

  

個人または法人その他の団体か選択してください。 

ラジオボタンを選択後、氏名または 
法人名を入力してください。 

個人の方は、「代表者役職」、 
「代表者氏名」は入力不要です。 
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住所、連絡先電話番号、FAX 番号、メールアドレス、担当者を入力します。 

 
 
  

個人の方は、「担当者氏名」は 
入力不要です。 
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「求める内容」「発注所属」「開札日」「契約日」「工事件名」「添付ファイル」を入力します。 
１所属に対し、２件以上の工事件名がある場合は申請フォームの（２）以降も入力してくださ
い。 

 

 

 
  

契約締結が完了した工事等が対象です。 
片方不明な場合は空欄で構いません。 

提供可能なデータ一式を求める場合は「一式」または 
空欄で構いません。 
一部を欲しい場合は、その書類名を記載ください。 

１所属に対し、５件以上の工事がある場合は 
ファイルを添付してください。 
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「交付の方法」を選択します。 
本申請フォームでは、交付の方法は郵送のみ対応しています。 

 

 
電子納付の利用について確認します。 

 

 
 
全て入力が済みましたら、「確認へ進む」を押下します。 
 
  



利用者用マニュアル 

8 
 

申し込み確認画面に遷移します。 
内容確認後、「申し込む」を押下します。 

 

 

  「PDF プレビュー」を押下すると、 
様式として PDF 出力ができます。 
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申込みが完了しました。 
※この時点では、交付物（CD-R 等）はご用意できておりません。 

 

 
「申込完了通知メール」が送信されます。 

整理番号とパスワードはお支払い時に必要になりますので、必ず控えてください。 
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２ 料金の納付について 

  
後日、CD-R 等の金額が確定しましたら「受理通知メール」が送信されます。 

 
（１）受理通知メール記載の「電子納付の手続き用 URL」から申込完了通知メール記載の 

整理番号とパスワードを入力すると、申込内容が確認できます。 

 
 

 
  

申込時に送付された申込完了通知メールに
記載の整理番号とパスワードを入力します。 
 
※複数申請されている場合は、まとめてのお
支払いになりますので、受理通知メールに記
載の整理番号を入力してください。 
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（２）申込内容照会で決済方法を選択します。 
   受理通知メール受信の約５分後からお支払い可能になります。 
 
 支払期限内に納付がないと、キャンセルとなりますのでご注意ください。 

 

  

 
 
クレジットカード決済またはスマートフォン決済アプリで納付する場合は①へ進む。  
ペイジーで納付する場合は②へ進む。 
 
  

① 

② 
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① クレジットカード決済またはスマートフォン決済アプリで納付する場合  

 
①へ進むと、以下のページへ進みます。 

 
 
 

                
  

＜同意事項＞を下までスクロー
ルすると、「同意する」のボタン
がチェックできます。 
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【クレジットカード決済の場合】 
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【スマホ決済アプリの場合】 

例：PayPay 

  
 

QR コードを読み取るか、ログインして支払います。 
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② ペイジーで納付する場合 

 
②へ進むと、千葉県ホームページへ遷移します。 
どの金融機関のインターネットバンキングを使用するのか選択し、先へ進みます。 
 

 

 
スクロールし、納付に使うインターネットバンキングの銀行を選択する。 
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インターネットバンキングの支払画面に進みます。 
 

 
 
 
（３）お支払いが完了すると、ちば電子申請サービスから、お支払いが完了したことの 

通知メールが送信されます。 
お支払いを確認次第、審査情報課から CD-R を郵送します。 

 
 
以上で、お手続きは完了です。  
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３ 申請の取下げについて 

 

ちば電子申請サービスへアクセスします。 
 

利用者登録されていない場合⇒申請状況確認 
利用者登録されている場合 ⇒ログイン 
 

  
①利用者登録されていない場合 

「申請状況確認」を押下すると以下の画面になります。 
整理番号とパスワードを入力し、「照会する」を押下してください。 

 

 
  

① ② 

申込時に送付された申込完了通知メ
ールに記載の整理番号とパスワード
を入力します。 
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「申込内容照会」画面に遷移します。 
下までスクロールし、「取下げる」を押下してください。 
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②利用者登録されている場合 

「ログイン」を押下すると以下の画面になります。 
利用者 ID とパスワードを入れてログインしてください。 

 

 
 
 ログイン後、「申請状況確認」を押下すると「申込内容照会」画面になります。 
 該当の申請の「詳細」を押下してください。 
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下までスクロールし、「取下げる」を押下してください。 

 
 

 

 
【申請内容に関するお問い合わせ先】  

交付を求める工事等の各発注所属 
 
【本マニュアルに関するお問い合わせ先】  
 千葉県総務部審査情報課相談調整班  
 ＴＥＬ：０４３-２２３-４６２９ 


