様式第２号
企画提案概要説明書
会社（団体）名　　　　　　　　
　　記載が必要な項目は以下のとおりである。
　　なお、本様式にある項目名及び注意事項が全て記載され、提案内容が分かりやすく記載されていれば、本様式に「別紙のとおり」と記載し、別紙を添付してもよい。この場合、ファイル名は、先頭に02-1別紙1と付したうえで、資料の内容を簡潔に表すファイル名とすること。
１　企画提案に当たっての基本的な考え方
　　　公文書管理法等本業務委託に関連する法令等を踏まえ、本業務委託の意義及び貴社(団体)が果たし得る役割等を記載してください。
	


２　業務内容
　　　本業務で予定している内容について効果的に対応するための工夫等について、項目毎に記載してください。
	1 公文書管理の現状調査


	2 公文書管理を適切に実施するための仕組みの検討・提案


	3 今後の電子化を踏まえた公文書管理ガイドライン（案）の作成等


	4 歴史公文書の判定業務の効率化とデジタル歴史公文書の保存管理手法の提案


	5 総合文書管理システムに公文書を集約させるための機能の提案



３　業務実施体制について
本委託業務を円滑に実施するために用意する人員及びマネジメントの体制について、仕様書５．の内容を踏まえて記載してください。
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