
交付申請書類　提出書類チェックリスト（提出書類一覧） 申請者名:
対象となる書類につき、チェックをしてからご提出ください。

No
書類
No

対象 書類の種類 項目
該当
Excel
セル

チェッ
ク

【チェックする項目】

1 ① 全申請者 交付申請書＜第１号様式＞ 指定様式 ー
・今年度（令和8年度）に提供の指定様式で提出しているか。
（※過年度提供の様式は古いため、用いてはいけない）

2 ② 全申請者 重要事項確認書＜第２号様式＞ 指定様式 ー ・同上

3 ➂ 全申請者 誓約書＜第３号様式＞ 指定様式 ー
・同上
・押印されているか

4 全申請者 事業計画書＜別紙様式＞ 指定様式（Excel） ー
・同上
・Excel形式での提出が必要（P1～P4すべてを含んだ状態）

5 全申請者
事業計画書＜別紙様式＞
P1:事業実施者等

指定様式（Excel） ー ・様式記入例を参照の上、記載したか。

6 全申請者
事業計画書＜別紙様式＞
P2:事業内容、設備の耐用年数

指定様式（Excel） ー ・同上

7 全申請者
事業計画書＜別紙様式＞
P3:事業費内訳

指定様式（Excel） ー ・同上

8 指定様式（Excel） ー ・同上

9 番号（人数） B4～18
【一般企業の場合】登記事項証明書に記載の役員がすべて記載されているか
【社会福祉法人の場合】現況報告書に示された役員がすべて記載されているか

10 商号又は名称（半ｶﾅ） C4～18
・商号や名称を半ｶﾅで記載しているか
・スペースを混入していないか（※途中にスペースは入力しない）

11 商号又は名称（漢字） D4～18
・スペースを混入していないか（※途中にスペースは入力しない）
・「㈱」などで略されていないか（※略してはいけない）

12 氏名（半ｶﾅ） E4～18
・半ｶﾅで記載しているか
・姓と名の間に半角スペース1つを入れているか

13 氏名（漢字） F4～18
・登記事項証明書通りの字体で記載しているか
・漢字で記載しているか
・姓と名の間に全角スペースを1つ入れているか

14 生年月日 G4～J18
・元号は半角アルファベット大文字で記載しているか
・年月日を半角数字で記載しているか

15 性別 K4～18 ・半角アルファベット大文字で記載しているか

16 住所 L4～18

・都道府県から記載しているか
・住所から番地まで全角で記載しているか（例:１－２－３）
・登記事項証明書に記載の住所か
・自宅の住所か

17 職名 M4～18
・登記事項証明書の通り、記載しているか
（※「代表取締役社⾧」といった通称名を用いてはいけない）

18 署名年月日 E21 ・署名の年月日を記載しているか
19 主たる事業所の所在地 G21
20 署名欄（法人名称） G21
21 署名欄（正式な役職名） G21
22 署名欄（氏名） G21

事業計画書＜別紙様式＞
P4:役員等名簿（Excel）

全申請者

・登記事項証明書の通り、記載しているか

④
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No
書類
No

対象 書類の種類 項目
該当
Excel
セル

チェッ
ク

【チェックする項目】

23 全申請者
事業計画書＜別紙様式＞
P4:役員等名簿（PDF）

指定様式（押印PDF） ー
・役員等名簿に押印された書面の写し（PDF）を添付しているか。
（※Excel形式のP1～P4とは別途に提出が必要）

24 全申請者
以下のいずれか
・省エネルギー診断報告書
・簡易自己診断結果

ー ー

・いずれかの診断報告書を添付しているか
　・「県指定」
　・「省エネ最適化診断」（省エネルギーセンター）
　・「地域エネルギー利用最適化・省エネルギー診断拡充事業」省エネ診断（SII）
　・簡易自己診断

25
県指定省エネ診断

受診者
領収書（省エネ診断） ー ー ・県指定の場合、省エネ診断の領収書を添付しているか

26 ⑥ 全申請者 設備費・工事費の見積書 ー ー
・２者以上の見積書を添付しているか
・押印されているか

27 ⑦ 全申請者 施工予定設備のカタログ等 ー ー ・設備の仕様書を添付しているか
28 ⑧ 全申請者 現況設備（導入前）の写真 ー ー ・現況写真を添付しているか
29 ⑨ 全申請者 図面（全体配置図など） ー ー ・図面を添付しているか

30 ⑩ 全申請者
＜法人＞登記事項証明書
＜個人＞事業を行っていることが分かる書類

ー ー

・法人は、登記事項証明書（履歴事項全部証明書）を添付しているか
・建物が区分所有又は共同所有の場合、他の所有者の登記事項証明書も添付して
いるか
・個人は、開業届などを添付しているか

31 ⑪ 全申請者
＜法人＞法人県民税、法人事業税
＜個人＞個人県民税（個人市民税）、個
人事業税（県税）

ー ー

・法人は、県税事務所で発行される納税証明書を添付しているか（「第40号その
２」）
（※社会福祉法人等の非課税法人等であっても取得可能なため、提出必須。）
・個人は、県税事務所で発行される「個人事業税の証明書」（「第40号その２」）
と、市区町村で発行される「個人県民税の証明書」を添付しているか

32
確定申告書別表１
※代替（非課税）:不要（書類無し）

ー ー
・確定申告書別表１を添付しているか
・又は非課税で確定申告がないか

33
＜法人＞法人事業概況説明書
＜社会福祉法人の場合＞現況報告書
※代替:従業員数の分かる資料

ー ー
・法人事業概況説明書（社会福祉法人は現況報告書）を添付しているか
・又は従業員数の分かる資料を添付しているか

34
＜法人＞貸借対照表及び損益計算書
※代替:財務状況の分かる書類

ー ー
・「貸借対照表」及び「損益計算書」を添付しているか
・又は非課税で「財務状況」が分かる書面を添付しているか

35 ＜個人＞確定申告書B ー ー ・確定申告書Bを添付しているか

36
＜個人＞
・青色:青色申告決算書
・白色:収支内訳書

ー ー ・青色申告者は青色申告決算書、白色申告者は収支内訳書を添付しているか

37 ⑬ 全申請者
・建物の登記事項証明書（全部事項証明
書）

ー ー ・建物の登記事項証明書（履歴事項全部証明書）を添付しているか

38 賃貸で申請する場合
・賃貸借契約書
・所有者からの承諾書

ー ー
・賃貸借契約書を添付しているか
・所有者からの承諾書を添付しているか

39
共有持分で
申請する場合

・他所有者からの承諾書 ・他所有者からの承諾書を添付しているか

40 ⑮ リースの場合
・リース契約書案
・リース料金計算書案（適用前）
・リース料金計算書案（適用後）

ー ー
・契約書案を添付しているか
・補助金適用前の料金計算書案を添付しているか
・適用後の料金計算書案を別途添付しているか

41 ⑯ 全申請者
CO2CO2スマート宣言事業所登録通知
※代替:「登録申請書」及び「別紙取り組み
計画書」

ー ー
・いずれかの書面を添付しているか
　・CO2CO2スマート宣言事業所登録通知
　・「登録申請書」及び「別紙取り組み計画書」

⑭

法人

個人

⑤

⑫
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（参考資料）交付申請書類　提出書類チェックリスト②（書類内容） 申請者名:
書類の内容について以下チェック項目を満たしてるかご確認ください。

No 対象 書類の種類（ファイル名） 項目
該当
Excel
セル

チェ
ック

【チェックする項目】

年月日 - ・申請日を記載しているか
所在地 - ・登記簿の主たる事業所の住所を記載しているか
名称 - ・登記簿の正式な法人名称（個人の場合は事業所・店舗名等）を記載しているか
役職・代表者名 - ・代表者の正式な職名・氏名を記載しているか
補助金交付申請額 - ・上限額（診断:1000万円、簡易500万円）以下か
補助金交付申請額 - ・事業計画書P3と一致するか
年月日 - ・申請日を記載しているか
所在地 - ・登記簿の主たる事業所の住所を記載しているか
名称 - ・登記簿の正式な法人名称（個人の場合は事業所・店舗名等）を記載しているか
役職・代表者名 - ・代表者の正式な職名・氏名を記載しているか
年月日 - ・申請日を記載しているか
所在地 - ・登記簿の主たる事業所の住所を記載しているか
名称 - ・登記簿の正式な法人名称（個人の場合は事業所・店舗名等）を記載しているか
役職・代表者名 - ・申請日を記載しているか

押印 -
・押印をしたものか
※記載に修正が生じた場合は再提出が必要なため要注意

4 全申請者

・事業計画書P2
・省エネルギー診断報告書
・カタログ、仕様書
・図面
・写真

【導入前】型番・数量の整合性 - ・各書類にて、機種の型番や数量が整合しているか

5 全申請者

・事業計画書P2
・省エネルギー診断報告書
・見積書
・カタログ、仕様書
・図面

【導入後】型番・数量の整合性 - ・各書類にて、機種の型番や数量が整合しているか

名称 H5 ・登記簿の正式な法人名称（個人の場合は事業所・店舗名等）を記載しているか
法人番号 Q5 ・国税庁公表の法人番号と整合しているか
代表者/役職名・氏名 H6、Q6 ・代表者の正式な職名・氏名を記載しているか

所在地 H7～8
・登記簿の主たる事業所の住所が記載されているか
・郵便番号は正しいか

みなし大企業 S9 ・該当の有無を選択したか

7 全申請者
事業計画書P1
登記事項証明書
確定申告書別表１

資本金 H10
・登記簿等の資本金等と一致するか
　　登記事項証明書に記載の資本金
　　確定申告書別表１の資本金（法人番号の右3cm辺り）

8 全申請者
事業計画書P1
確定申告書別表１

 資本金従業員数 H10、S10 ・資本金か従業員数のいずれかが中小事業者等の要件を満たしているか

全申請者

全申請者

全申請者

全申請者

交付申請書＜第１号様式＞

重要事項確認書＜第２号様式＞

誓約書＜第３号様式＞

事業計画書P1

1

2

3

6
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No 対象 書類の種類（ファイル名） 項目
該当
Excel
セル

チェ
ック

【チェックする項目】

事業所等所在地① I12、H13
・千葉県内の事業所か
・市から番地まで記載されているか

省エネ診断受診年月日① H14 ・省エネ診断報告書の受診年月日と一致するか
省エネ診断実施機関① R14 ・省エネ診断報告書の診断機関（事業者）と一致するか

事業所等所在地② I16、H17
・千葉県内の事業所か
・市から番地まで記載されているか

省エネ診断受診年月日② H18 ・省エネ診断報告書の受診年月日と一致するか
省エネ診断実施機関② R18 ・省エネ診断報告書の診断機関（事業者）と一致するか

連絡先住所（郵送先） I24、J25
・住所が市から番地まで記載されているか
・郵便番号は正しいか

国補助金等への申請の有無 GH26 ・他の補助金の有無を選択したか
 国等事業名申請額 P26～27 ・有の場合、名称や金額が記載されているか

補助事業実施期間（見込み） K3～AF3
・開始は交付決定後の予定として妥当か
・完了は実績報告の提出期限前か

対象設備（導入設備等） D7～16 ・対象設備が設備ごとに記載されているか
導入前 K7～16 ・容量や型番、型式、数量等、導入前の設備が確認できるよう記載されているか
導入後 T7～16 ・容量や型番、型式、数量等、導入前の設備が確認できるよう記載されているか
削減効果 AC7～16 ・設備ごとの削減効果が診断報告書（又は簡易診断）の値と整合するか
削減効果合計 AC17 ・削減効果の合計は要件の3トン以上か
対象設備 D29～38 ・対象設備が設備ごとに記載されているか
設備の種類 K29～38 ・「減価償却資産の耐用年数等に関する省令　別表」の「種類」に基づく記載か
細目 R29～38 ・「減価償却資産の耐用年数等に関する省令　別表」の「細目」に基づく記載か
法定耐用年数

AC29～
38

・「減価償却資産の耐用年数等に関する省令　別表」に基づき、年数として妥当か

対象経費 AC13
・補助対象経費の計上に誤りはないか
※設備工事のほか、県指定の診断も対象に計上されているか。

対象外経費 AC20 ・補助対象外経費の計上に誤りはないか
実施年度 - ・令和5～8（2023～2026）年度に実施された診断の報告書か
型番 - ・導入予定全ての機種の型番が明記されているか
削減効果 - ・削減効果は、補助対象機種のみで算定されているか。

簡易自己診断結果 設備能力・消費電力 - ・算定に用いている能力や消費エネルギーが仕様書と整合しているか
簡易自己診断結果 【導入前】型番・数量の整合性 - ・導入前の機種の型番が明記されているか
簡易自己診断結果 【導入後】型番・数量の整合性 - ・導入予定全ての機種の型番が明記されているか
簡易自己診断結果 特記事項 - ・数量や定格能力の増減等、特記が必要な事項が記載されているか

14
県指定省エネ診断

受診者
領収書（省エネ診断） 金額 - ・領収金額が記載されているか。

発行後３か月以内 - ・申請（発行）から３か月以内のものか
代表者印 - ・押印されているか
金額 - ・補助対象経費が相見積より安いか

簡易自己診断利用者

省エネ診断受診者 省エネルギー診断報告書

見積書（1者目）全申請者

事業計画書P2

事業計画書P3

全申請者

全申請者

事業計画書P1

全申請者

9

10

11

12

13

15
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No 対象 書類の種類（ファイル名） 項目
該当
Excel
セル

チェ
ック

【チェックする項目】

型番・数量の整合性 - ・他の書類と型番や数量が整合しているか
対象機種 - ・診断にて提案されていない機種が含まれて、対象経費に計上されていないか

内訳の内容 -

■見積書自体について
・計上に誤りがないか
■事業計画書P3に記載の内訳について
・補助対象経費の計上に誤りはないか
・補助対象外経費の計上に誤りはないか

撤去費、処分費 - ・撤去費・処分費が含まれているか
発行後３か月以内 - ・申請（発行）から３か月以内のものか
代表者印 - ・代表者印（支店印、担当等でも可）が押印されているか
1者目の見積書との整合（数量・型番） - ・乖離する数量や型番でないか
導入後 - ・導入予定分の機種の仕様書等があるか
省エネ性能 - ・エネルギー消費効率など省エネ性能等が確認できるか

グリーン購入法、自然冷媒機器 -
■要件がある設備について
・更新後のLED照明器具・空調・変圧器はグリーン購入法適合か
・更新後の冷凍・冷蔵機器は省エネ型自然冷媒機器に該当するか

19 全申請者 現況設備（導入前）の写真 対象設備 -
・対象設備が写真上で確認できるか
・数量が乖離していないか

20 全申請者 現況設備（導入前）の写真 型番 -

・現況設備の型番等が分かるか
・銘板が日焼けして見えないなどの場合は、以下にあたるもので現況設備の型番
（あるいは、どのような設備か）が分かるか
　●図面（型番の記載）
　●仕様書
　●光源のワット数やメーカー部分の写真

現況設備の位置、型番 - ・写真等と突合して、導入前の設備の位置や型番が把握できるか
導入設備の位置、型番 - ・導入後の設備の位置や型番が把握できるか

22 全申請者 ＜法人＞登記事項証明書 発行日 - ・発行（申請）から３か月以内の登記事項証明書か
23 全申請者 建物の登記事項証明書 ・発行（申請）から３か月以内の登記事項証明書か

24 全申請者
＜法人＞法人県民税、法人事業税
＜個人＞個人県民税（個人市民税）、
個人事業税（県税）

該当書類か -
・税の未納又は滞納がないことが確認できるか
※社会福祉法人等の非課税法人等であっても取得可能なため、提出必須。

賃貸借契約書 内容 -
・賃貸主及び借主が確認できるか
・契約していることが確認できる書面か

所有者からの承諾書 承諾 - ・所有者が承諾していることが確認できる書面か
リース契約書案 契約者 - ・リース会社と申請者が確認できるか
リース契約書案 金額 - ・契約金額が確認できるか

図面（現況設備）全申請者

賃貸

リース

内訳明細（1者目）全申請者

全申請者

施工予定設備のカタログ等

見積書（2者目）

全申請者

26

16

17

18

21

25
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