
法人 個人

千葉県収入証紙（窓口対応）
電子決済（電子申請）

登録申請手数料

新規登録申請書（１） ○ ○
住所欄は、法人は登記事項証明書の本店欄の所在地を、個人は住民票
の住所欄の住所を記入

新規登録申請書（２） △ △ 旅行サービス手配業等を行うその他の営業所（支店等）がある場合のみ

旅行業サービス手配業者登録簿（１） ○ ○

旅行業サービス手配業者登録簿（２） △ △

3 定款又は寄附行為の写し ○
最新のもの。目的欄に「旅行サービス手配業」又は「旅行業法に基づく旅
行サービス手配業」の記載があること

4
登記事項証明書
（履歴事項全部証明書）

○
発行日より６か月以内のもの。目的欄に「旅行サービス手配業」又は「旅行
業法に基づく旅行サービス手配業」の記載があること

役員の宣誓書 ○
任意様式
非常勤、監査役等も含め現役役員全て

本人の宣誓書 ○ 任意様式

6 旅行サービス手配業務に係る事業の計画 ○ ○

旅行サービス手配業務に係る組織の概要 ○ ○ 任意様式

旅行サービス手配業務従事者等名簿 △ △
任意様式。詳細を旅行サービス手配業務に係る組織の概要に記載した場
合、省略可。その他の営業所がある場合は、営業所ごとに作成

事故処理体制の説明書 ○ ○ 任意様式

旅行サービス手配業務取扱管理者
選任一覧表

○ ○ 任意様式

旅行サービス手配業務取扱管理者全員の
合格証又は認定証の写し

○ ○
記載事項に変更がある場合、その変更を確認できる戸籍の個人事項証明
書又は記載事項証明書を添付

旅行サービス手配業務取扱管理者定期研
修修了証の写し

△ △
直近５年以内に旅行サービス手配業務取扱管理者試験もしくは旅行業務
取扱管理者試験に合格した者については、提出不要

旅行サービス手配業務取扱管理者全員の
宣誓書

○ ○
任意様式
役員又は本人が取扱管理者の場合は、重複分は省略可

旅行サービス手配業務取扱管理者全員の
宣誓書（２）

○ ○
任意様式
他の営業所との兼務をしていないことを宣誓するもの

旅行サービス手配業務取扱管理者全員の
履歴書

○ ○ 任意様式

※1 新規登録申請時には、「在留カード」又は「特別永住者証明書」の原本の提示も必要です。

＜旅行サービス手配業登録申請書類一覧表＞
○は必要、△は該当する場合に必要

書 類 名

旅行サービス
手配業
新規登録 備 考

7

8

15,000円

1

5

2


