
○届出について
　変更があったときは、体制届等を郵送で提出してください。

【体制届に必要な書類】

1.介護給付費算定に係る体制等に関する届出書（別紙２）　（体制届） 

2.介護給付費算定に係る体制等状況一覧表

　令和6年4月・5月（別紙１ー１）、令和6年6月～（別紙１－１－２）

3.添付書類（下記の添付書類一覧に記載されている書類を添付してください。）

添付書類一覧

加算・減算等項目 添付書類

・人員配置区分

別紙２９　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及
び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年９月サービス提供
分まで）
別紙２９－２　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス
費及び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年１０月サービス
提供分以降）
別紙２９－３　介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体
制維持特別加算（Ⅱ）に係る届出
別紙２９－４　病院又は診療所における短期入所療養介護（療養機能強化型）
の基本施設サービス費に係る届出書

・夜間勤務条件基準 別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

・職員の欠員による減算の状況
別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
資格証等写し

・ユニットケア体制
　　注）ユニット型の施設等区分の
み

平面図
別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（ユニットごとに、ユニット
リーダーの配置状況もわかるように記載）
ユニットリーダー研修修了証書の写し

・安全管理体制
　　注）減算ありからなしへ変更す
る場合

平面図（全体の設備の基準が満たしていることがわかるもの）

・栄養ケア・マネジメントの実施の
有無

別紙３８　栄養マネジメント体制に関する届出書
別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（栄養士又は管理栄養士
の配置状況がわかるもの）
資格証等写し(栄養士又は管理栄養士)

・夜勤職員配置加算 別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

・認知症ケア加算
平面図
別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

・栄養マネジメント強化加算

別紙３８　栄養マネジメント体制に関する届出書
別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（栄養士又は管理栄養士
の配置状況がわかるもの）
資格証等写し(栄養士又は管理栄養士)

・口腔連携強化加算 別紙１１　口腔連携強化加算に関する届出書

・褥瘡マネジメント加算 別紙41　褥瘡マネジメントに関する届出書

・在宅復帰・在宅療養支援機能加
算

別紙２９　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及
び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年９月サービス提供
分まで）
別紙２９－２　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス
費及び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年１０月サービス
提供分以降）
別紙２９－３　介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体
制維持特別加算（Ⅱ）に係る届出

・認知症チームケア推進加算 別紙４０　認知症チームケア推進加算に係る届出書

・特別診療費項目
　重症皮膚潰瘍管理指導
※施設区分「５・６・７・８」のみ対
象

様式５　重症皮膚潰瘍管理指導の施設基準に係る届出書添付書類
資格証の写し（医師）

・特別診療費項目
　薬剤管理指導
※施設区分「５・６・７・８」のみ対
象

様式６　薬剤管理指導の施設基準に係る届出書添付書類
様式７　従業者の名簿
資格証の写し（薬剤師）
調剤所及び医薬品情報管理室の配置図及び平面図

・療養体制維持特別加算
※施設区分「５・６・７・８」のみ対
象

別紙２９　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス費及
び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年９月サービス提供
分まで）
別紙２９－２　介護老人保健施設（基本型・在宅強化型）の基本施設サービス
費及び在宅復帰・在宅療養支援機能加算に係る届出（令和６年１０月サービス
提供分以降）
別紙２９－３　介護老人保健施設（療養型）の基本施設サービス費及び療養体
制維持特別加算（Ⅱ）に係る届出
別紙２９－４　病院又は診療所における短期入所療養介護（療養機能強化型）
の基本施設サービス費に係る届出書

・リハビリテーション提供体制
※施設区分「５・６・７・８」のみ対
象

様式７　従事者の名簿
様式８　理学療法又は作業療法又は言語聴覚療法の施設基準に係る届出書
添付書類
様式９　精神科作業療法の施設基準に係る届出書添付書類
資格証等写し
当該治療が行われる専用の施設の配置図及び平面図

・認知症専門ケア加算 別紙１２－２　認知症専門ケア加算に係る届出書

・高齢者施設等感染対策向上加
算Ⅰ・Ⅱ

別紙３５　高齢者施設等感染対策向上加算に係る届出書

・生産性向上推進体制加算 別紙２８　生産性向上推進体制加算に係る届出書

・サービス提供体制強化加算
別紙１４－４　サービス提供体制強化加算に関する届出書
別紙７－２　有資格者等の割合の参考計算書

※別紙７　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表については、
算定を開始したい月のものを添付。
場合により、追加で書類を提出して頂くことがあります。

体制等に関する届出書に係る添付書類一覧
（介護老人保健施設・（介護予防）短期入所療養介護）


