
○届出について
　変更があったときは、体制届等を郵送で提出してください。

【体制届に必要な書類】

1.介護給付費算定に係る体制等に関する届出書（別紙２）　（体制届） 

2.介護給付費算定に係る体制等状況一覧表

　令和6年4月・5月（別紙１ー１）、令和6年6月～（別紙１－１－２）

3.添付書類（下記の添付書類一覧に記載されている書類を添付してください。）

添付書類一覧

加算・減算等項目 添付書類

・事業所規模の変更 事業所規模計算書

・職員の欠員による減算の状況 勤務形態一覧表

感染症又は災害の発生を理由と
する通所介護等の介護報酬によ
る評価

感染症又は災害の発生を理由とする通所介護等の介護報酬
による評価　届出様式、
利用延人員数計算シート

・時間延長サービス体制
勤務形態一覧表（延長時に対応できる職員がわかるように）、
運営規程（延長サービス対応時間をサービス提供時間の項目
に記載）

・入浴介助加算 平面図、写真（風呂周辺）

・中重度ケア体制加算
別紙２２　中重度者ケア体制加算に係る届出書、
別紙２２－２　利用者の割合に関する計算書（中重度ケア体制
加算）

・個別機能訓練加算 勤務形態一覧表、機能訓練指導員の資格証

・認知症加算
別紙２３　認知症加算に係る届出書、
別紙２３－２　利用者の割合に関する計算書（認知症加算）

・若年性認知症利用者受入加算
勤務形態一覧表（若年性認知症利用者に対応する職員がわ
かるように）

・栄養改善体制 勤務形態一覧表、管理栄養士の資格証

・口腔機能向上加算
勤務形態一覧表、言語聴覚士or歯科衛生士or看護職員の資
格証

・サービス提供体制強化加算
別紙７－２　有資格者等の割合の参考計算書
別紙１４－３  サービス提供体制強化加算に関する届出書

・生活相談員等配置加算
（共生型短通所介護のみ）

別紙２１　生活相談員配置等加算に係る届出書
算定要件の根拠となる資料（任意様式）

※勤務形態一覧表については、算定を開始したい月のものを添付。
　場合により、追加で書類を提出して頂くことがあります。

体制等に関する届出書に係る添付書類一覧
（通所介護）

（削


