
利用者用マニュアル 

ちば電子申請サービスによる行政資料複写物送付の手順について【分割版】 

 

２ 申込方法 

申請フォームから、申請者情報、受取方法、行政資料名、必要枚数等を指定する。 

（行政資料名や必要枚数がはっきりしない場合は行政資料室までご連絡ください。） 

 

① 申請者情報を入力する（利用者登録されていれば自動的に入力されます。） 

 

 

 

 

 

※個人の申込みの場合入力不要 



 

 

 

② 複写を希望する資料名、ページ数、白黒 or カラーを選択する。 

 

※資料名、ページ数がわからない場合は bunsyokan4@mz.pref.chiba.lg.jp へ 

ご相談ください。 

③ 受け取り方法を指定する。 

 

 

 

・来館の場合 

申請日から 30 日以内の間で来館する日をカレンダーで選択してください。 

 

 

・別の送付先を指定する場合 

別の送付先の郵便番号、住所を入力してください。 



 

・入力された住所へ送付 or 別の送付先を指定する を選択した場合 

A4 サイズ用紙１～３枚程度の場合は、折りたたんで送付してよいか、選択してください。 

枚数が多い、元の用紙が B４、A3 サイズの場合は折りたたんで送付させていただきます。 

※折りたたむと定型内封筒で送付できるため、郵送料が安くなります。 

 

 

④ インボイス発行の有無を選択する 

インボイスを発行するか不要か を選択します。 

発行する場合は宛名をご記入ください。 

※支払金額は支払い先のクレジットカード、決済アプリの履歴等で確認ができます。 

 

⑤ 納付情報を確認する。 

納付額は受理後に確定するため、申請時にはまだ記載されていません。 



  

 

すべての項目に入力が終わったら、「確認へ進む」を押す。 

⑥ 申込確認画面に遷移する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複写 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 申請フォームの入力が完了すると、「申込完了」となる。 

 



 
 

 

 

申込完了メールが自動送信される 


