
利用者用マニュアル 

ちば電子申請サービスによる行政資料の購入の手順について【分割版】 

 

２ 申込方法 

申請フォームから、申請者情報、受取方法、行政資料名、必要冊数等を指定する。 

（行政資料名や必要冊数がはっきりしない場合は行政資料室までご連絡ください。） 

① 申請者情報を入力する（登録 ID でログインすると、登録情報が入力されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容を入力したら「確認へ進む」を押す。 

 

 

 

※個人の申込みの場合入力不要 



② 受け取り方法を指定する。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別の送付先を指定する場合、郵便番号・住所 

を入力 

郵送の場合、送料を着払いで払うか、電子収納

で納付するか指定 

来館受け取りの場合、来館予定日を入力 



③ 行政資料名、必要冊数を入力する。（同じタイトルの資料が複数ある場合は行政資料番

号も入力する。） 

 
※行政資料番号は「有償頒布行政資料一覧表」の「資料番号」を入力する。（リストの一番

左の番号ではなく、「課名」の右、「販売単価」の左にある番号。） 

追加で購入したい資料がある場合は行政資料その２、その３に入力する。 

３種類以上購入をご希望の場合は、備考欄に記入する。 

 

 

https://www.pref.chiba.lg.jp/bunshokan/contents/shiryouhanbai/yuushou.html


④ インボイス発行の有無を指定する 

 

 

※インボイスの発行には１週間程度お時間いただきます。 

⑤ 納付情報を確認する。 

 

 

すべての項目に入力が終わったら、「確認へ進む」を押す。 



⑥ 申込確認画面に遷移する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込む」を押す。 



⑦ 申請フォームの入力が完了すると、「申込完了」となる。 

 
 

 

 

 

申込完了メールが自動送信される 


