
口 座 振 替 （送 金 ）依 頼 書 の記 入 方 法 

 

１．依頼年月日及び依頼者名を記入してください。（法人の場合は法人名も記入してください。） 

 

２．印については、法人の場合は代表者印を押捺してください。 

 

３．依頼区分は、該当する番号を○で囲んでください。 

 

４．相手方の記入方法 

 (１) カナ欄は左に詰めて記入してください。 

 (２) カナ欄に濁点、半濁点、括弧等を記入する場合は１文字として１マスを使用してください。 

   例：「株式会社」等、法人格を有する団体の場合 

○ 相手方････相手方名欄は「法人名」を記入し、代表者名は無記入としてください。 

 

相

手

方 

 

相

手

方

名 

 

カ

ナ 

ホ ゛ ウ ソ ウ シ ゛ ム キ （ カ ）             

                        

                        

 

漢

字 

房 総 事 務 機 （ 株 ）                 

                        

                        

(３) 法人の場合は、別紙＜法人略称の記載方法＞２．法人略称一覧を参考にしてカッコを付した上で、法人略

称名で記入してください。 

 

５．住所の記入方法 

 (１) 郵便番号・電話番号を指定欄に記入してください。 

 (２) 都道府県、市区町村名欄は、漢字で記入してください。 

 (３) 字・番地及び方書（ビル名）のカナ欄に濁点、半濁点、括弧等を記入する場合は、１文字として１マスを

使用してください。（４．相手方の記入例参照） 

 (４) 丁目、番地等は「－」で記入してください。 例：市場町１番１号 → 

市場町１－１ 

 

６．振込先の記入方法 

 (１) 銀行名、支店名を漢字で記入してください。            桁が少ない場合はあけたままでよい 

 (２) 預金種目は該当する番号を○で囲んでください。  

(３) 口座番号欄は右に詰めて記入してください。          例： 

(４) 口座名義人はカナで記入し、濁点等は１文字として１マスを使用してください。書ききれない場合は、その

時点で打ち切って差しつかえありません。 

(５) 法人の場合は、別紙＜法人略称の記載方法＞１及び２を参考にして、必ず法人略称名で記入してください。 

(６) 略称が別紙一覧と異なる場合は、通帳の写しなどで登録内容を確認の上、金融機関の登録内容（カナ表記）

どおりに記入してください。 

 

７．添付書類 

  依頼者（相手方）と、口座名義人が異なる場合には委任状を添付してください。 

 

 

市 場 町 １ － １ 

  ４ ３ ９ ５ １ 



別 紙  

＜法人略称の記載方法＞ 

１．略語の使用方法 

下表の略語を使用するときは、下の例のとおり、適当な形でカッコを付してください。 

 例１：株式会社山本商事 → カ）ヤマモトショウジ 

 例２：山本商事株式会社 → ヤマモトショウジ（カ 

 例３：山本商事株式会社 東京営業所 → ヤマモトショウジ（カ）トウキョウ（エイ 

 ※この記入を誤ると支払の際エラーになる可能性がありますのでご注意ください。 

２．法人略称一覧 

 

法 人 名 
法 人 略 称 名  

法 人 名 

 

法 人 略 称 名 

（カ ナ） （漢 字） （カ ナ） （漢 字） 

株 式 会 社 カ 株 社会保険労務士法人 ロウム 労務 

有 限 会 社 ユ 有 営 業 所 エイ 営 

合 名 会 社  メ 名 出 張 所 シュツ 出 

合 資 会 社  シ 資 連 合 会 レン 連 

合 同 会 社 ド 同 共 済 組 合 キョウサイ 共済 

医 療 法 人 

医療法人社団 

医療法人財団 

社会医療法人 

 イ 医 

協 同 組 合 キョウクミ 協組 

生 命 保 険 セイメイ 生命 

海上火災保険 カイジョウ 海上 

火災海上保険 カサイ 火災 

財 団 法 人 

一般財団法人 

公益財団法人 

ザイ 財 

健康保険組合 ケンポ 健保 

国民健康保険組合  コクホ 国保 

国民健康保険団体連合会 コクホレン 国保連 

社 団 法 人 

一般社団法人 

公益社団法人 

シャ 社 

社会保険診療報酬支払基金 シャホ 社保 

厚生年金基金 コウネン 厚年 

従業員組合 ジュウクミ 従組 

宗 教 法 人 シュウ 宗 労 働 組 合 ロウクミ 労組 

学 校 法 人 ガク 学 食糧販売協同組合 ショクハンキョウ 食販協 

社会福祉法人 フク 福 国家公務員共済組合連合会 コクキョウレン 国共連 

更生保護法人 ホゴ 更保 生活協同組合 セイキョウ 生協 

相 互 会 社 ソ 相 農業協同組合連合会 ノウキョウレン 農協連 

特定非営利活動法人 トクヒ 特非 経済農業協同組合連合会 ケイザイレン 経済連 

独立行政法人 ドク 独 共済農業協同組合連合会 キョウサイレン 共済連 

弁護士法人 ベン 弁 漁業協同組合 ギョキョウ 漁協 

有限・無限責任中間法人 チュウ 中 漁業協同組連合会 ギョレン 漁連 

行政書士法人 ギョ 行 公 共 職 業 安 定 所 ショクアン 職安 

司法書士法人 シホウ 司 社 会 福 祉 協 議 会 シャキョウ 社協 

税理士法人 ゼイ 税 特別養護老人 ﾎｰﾑ  トクヨウ 特養 

国立大学法人 

公立大学法人 
ダイ 大 

有限責任事業組合 ユウクミ 有組 

   

農事組合法人 ノウ 農    

管理組合法人 カンリ 管理    

 


