様式第３号
功　績　調　書
	ふりがな
	

	氏　　名
	

	生年月日
	　　年　　月　　日生（　　歳）

	勤務先
	

	職　　名
	

	人　　柄

	

	

	主要経歴

	

	

	

	勤務成績

	

	

	

	功績概要

	１

	２

	３

	４

	５

	

	前年度までの推薦の有無
	有（　　　　　年度）・無


· 年齢は、基準日（各年度10月1日）で記載すること。
· 功績概要について
この欄によって功績を判断できるように具体的に箇条書で記入すること。功績は、抽象的な表現ではなく、具体的な数字や事例をあげる等、詳細に記述すること。
特に、事績の効果・結果について重点を置いて記載すること。
· 刑罰について
市町村長が推薦する場合は、「刑罰等調書」を添付すること。
