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作成例（事業報告用） 
 

　　○○年度の事業報告書 
 

特定非営利活動法人○○○○ 
 

１ 事業の成果 
○○年度は、△△△△事業の実施にあたり○○についての調査研究を行い、○○の効果的な実

施方法を構築し、○○を行った。 
また、□□□□事業、普及啓発事業については、規模を拡大するために広報等を重点的に実施し、

市民の理解を深めた。 
２ 事業の実施に関する事項 
（１）特定非営利活動に係る事業 
 
事業名 

 
事 業 内 容 

実施 
日時 

実施 
場所 

従事者の

人数 
受益対象者の範

囲及び人数 
 
△△△△事業 
 
 

○○についての調査研

究を行い、対象者やニー

ズの把握をした。 

6/10, 
9/12, 
1/15 
3/10 

市内 5 人 ○○についての

関心のある 
市民 
延べ 83 人 

○○についての各種相

談 
毎週 
火・木 

法人事務

所 
5 人 相談希望者 

延べ 120 人 

□□□□事業 フリースペースとして

様々な人々の交流の場

とする。 

月～金 法人事務

所 
3 人 ○ ○市及び 

近隣の市民 
1 日平均 
  12 人 

普及啓発事業 ○○についての講演会

や研修会を開催。 
5/1.8/10 
10/8.2/1 

○会館 
 

2 人 ○ ○市民等 
48 人、42 人 
51 人、35 人 

ホームページを開設し、

活動内容を紹介する。ま

た、○○についての意識

の啓発を図った。 

月１回 
更新 

法人事務

所 
１人 不特定多数 

 
 
 
 
 
 
  

当該年度の事業についてどの

ように事業を実施したか記載。 

できる限り定款に記載

された事業名で統一。 

事業の内容につい

て具体的に記載。 

実施した日付や

頻度を記載。 

事業実施により利益

を受けた対象者の範

囲と人数を記載。 
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（２）その他の事業 

事業名 事 業 内 容 実施日時 実施場所 
従事者の

人数 
●●●事業 ●●●のための○○を作成

販売した 

6 月～10 月 ○○○○○ ○○名 

▲▲▲事業 ▲▲▲に関する○○を販売

した 

通年３回 法人事務所 ○○名 

■■■事業  本年度は実施しなかった - - - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

できる限り定款に記載

された事業名で統一。 

事業の内容につい

て具体的に記載。 

実施した日付や

頻度を記載。 

事業に従事した人数

を記載。 

定款に「その他の事業」の規定がある場合に作成。 
特定非営利活動に係る事業の事業内容とその他の事業

の事業内容とは、相違点を明らかにして記載する。 


