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Ⅱ 総務課の業務概要 

総務課は、庶務に関する業務のほか、所内各課・関係機関等との連絡調整を行って

いる。 

 

１ 庶務関係 

センター内全般の庶務、庁舎管理、予算・決算、会計事務などの業務を行った。（表

１－(1)・(2)） 

 

２ 協議会・委員会の開催状況  

管内の地域保健及び地域福祉並びに健康福祉センター（保健所）の運営に関する事

項を審議するために「習志野健康福祉センター運営協議会」を設置している。（表２－

(1)） 

 

３ 地域防災対策 

  災害時の保健医療救護活動の地域拠点として、災害に対して迅速かつ適切な対応を図

るため、所内にて情報伝達訓練を実施した。 

 

４ ＮＰＯ等への交流の場の提供 

習志野健康福祉センター談話室を、ＮＰＯ法人及び営利を目的としない市民活動

団体やボランティア団体などへ、交流の場として提供し、ＮＰＯ法人等と保健所行

政との相互理解を促進し、対等なパートナーとして地域の保健・医療・福祉に関す

る課題に対応する。 

 

５ 鎌ケ谷連絡所の管理・運営 

平成 15 年 4 月、船橋市の中核市移行に伴い、鎌ケ谷市区域が習志野健康福祉セ

ンター管轄となった。これに伴い鎌ケ谷市民等の利便性を考慮し、鎌ケ谷市総合福

祉保健センター内に「習志野健康福祉センター鎌ケ谷連絡所」を設置している。 
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１ 歳入・歳出決算 

（１）歳入 

平成 28 年度の一般会計の歳入総額は 3,700,865 円で、その内訳は第 7 款使用料及

び手数料 3,607,750 円、第 13 款諸収入 93,115 円である。 

また、特別会計の歳入は、母子父子寡婦福祉資金 31,100 円である。 

一般会計の歳入総額は、前年度と比較して 13,856,579 円（78.8％）減となった。 

 

表１－（１） 歳入決算書         （単位：円） 

科目 調定額 収入済額 不納欠損額 収入未済額 

平 成 2 6 年 度 15,855,640 15,374,128         0  481,512 

平 成 2 7 年 度 18,061,056 17,588,544         0 472,512 

平 成 2 8 年 度 5,822,577 3,731,965   54,512 2,036,100 

一般会計 4,161,377 3,700,865    54,512 406,000 

6 款 分担金及び負担金   54,512   0    54,512 0 

1 項 負担金     54,512    0    54,512  0 

2 目 衛生費負担金     54,512    0    54,512  0 

   1 節 公衆衛生総務費負担金     54,512    0    54,512  0 

7 款 使用料及び手数料 3,607,750 3,607,750     0    0 

 1 項 使用料   8,640   8,640     0    0 

  1 目 総務使用料   8,640   8,640     0    0 

   2 節 家 屋 使 用 料   8,640   8,640     0    0 

 2 項 手数料 3,599,110 3,599,110     0    0 

  3 目 衛生手数料  506,810   506,810     0    0 

   3 節 細 菌 検 査手 数 料    506,810  506,810     0    0 

  8 目 証紙収入 3,092,300 3,092,300     0    0 

   1 節 証 紙 収 入 3,092,300 3,092,300     0    0 

13 款 諸収入  499,115   93,115     0 406,000 

 7 項 雑入  499,115   93,115     0 406,000 

  1 目 雑入  499,115   93,115     0 406,000 

12 節 雑 入 ・ そ の 他  499,115   93,115     0 406,000 

特別会計 母子父子寡婦福祉資金 1,661,200   31,100     0 1,630,100 

2 款 諸収入 1,661,200   31,100     0 1,630,100 

2 項 雑入 1,661,200   31,100     0 1,630,100 

1 目 雑入 1,661,200   31,100     0 1,630,100 

   1 節 雑 入 1,661,200   31,100     0 1,630,100 
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（２）歳出 

平成 28 年度の一般会計の歳出総額は 198,062,789 円で、その内訳は、第 3 款民生

費 53,216,026 円、第 4 款衛生費 144,846,763 円である。なお、特別会計の歳出は、該

当がなかった。一般会計の歳出総額は前年度と比較して 15,387,394 円（8.4％）増と

なった。 

 

表１－（２） 歳出決算書        （単位：円）  

科目 予算令達額 支出額 残額 

平 成 2 6 年 度 184,905,553 184,905,553       0 

平 成 2 7 年 度 182,675,395 182,675,395       0 

平 成 2 8 年 度 198,062,789 198,062,789       0 

一般会計 198,062,789 198,062,789       0 

3 款 民生費  53,216,026  53,216,026             0 

1 項 社会福祉費 52,399,058 52,399,058             0 

1 目 社 会 福 祉 総 務 費  35,114,455  35,114,455             0 

  2 目 障 害 者 福 祉 費 16,500,623 16,500,623             0 

  3 目 老 人 福 祉 費   714,400   714,400             0 

  4 目 遺 家 族 等 援 護 費     69,580     69,580             0 

2 項 児童福祉費   529,968   529,968             0 

  3 目 ひ と り 親 福 祉 費     529,968     529,968             0 

 3 項 生活保護費   287,000   287,000       0 

  2 目 扶 助 費   287,000   287,000       0 

4 款 衛生費 144,846,763 144,846,763          0 

 1 項 公衆衛生費 115,178,473 115,178,473       0 

  1 目 公 衆 衛 生 総 務 費  89,737,573  89,737,573       0 

  2 目 結 核 対 策 費    2,631,855    2,631,855       0   

  3 目 予 防 費  3,759,005  3,759,005             0 

  4 目 精 神 保 健 福 祉 費  1,782,678  1,782,678             0 

  5 目 成 人 病 対 策 費 17,267,362 17,267,362             0 

 2 項 環境衛生費 6,054,271 6,054,271             0 

  1 目 食 品 衛 生 指 導 費 5,736,431 5,736,431             0 

  2 目 環 境 衛 生 指 導 費    317,840    317,840             0 

 3 項 保健所費 22,560,424 22,560,424             0 

  1 目 保 健 所 費 22,560,424 22,560,424             0 

 4 項 医薬費 1,053,595 1,053,595             0 

  1 目 医 務 費    441,320    441,320             0 

  2 目 栄 養 指 導 費    388,243    388,243             0 

  3 目 保健師等指導管理費     67,000     67,000             0 

  4 目 薬 務 費  157,032  157,032             0 

特別会計     0     0             0 

1 款 母子父子寡婦福祉資金貸付費     0     0             0 

1 項 母子父子寡婦福祉資金貸付費     0     0             0 

1 目 母子福祉資金貸付費     0     0             0 
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２ 協議会・委員会の開催状況 

（１）健康福祉センター運営協議会  

管内の地域保健及び地域福祉並びに健康福祉センターの運営に関する事項を

審議するため開催している。 

本年度は、下表のとおり開催した。 

 

表２－（１） 習志野健康福祉センター運営協議会開催状況 

開催年月日  委員数  主な協議内容  

平成 28 年 11 月 7 日（月） 25 人 習志野健康福祉センターの事業について 

 

３ 地域防災対策 

（１）管内市町村への防災訓練への協力 

関係各所への合同防災訓練の働きかけを行っているところであるが、現段階                

での実施には至っていない。今後出来る限り早い時期での合同防災訓練の実施

に向けて取り組みを行っているところである。 

  

（２）情報伝達訓練の実施 

ア 平成 28 年 4 月 23 日実施 対象職員 68 名 

所属受理時からの伝達所要時間 24 分 

  イ 平成 28 年 10 月 29 日実施 対象職員 66 名 

    所属受理時からの伝達所要時間 50 分 

 

４ ＮＰＯ等への交流の場の提供 

 利用施設 習志野健康福祉センタ－4 階談話室ほか 

 平成 28 年度利用実績 6 団体 76 回 

 

５ 鎌ケ谷連絡所の運営 

鎌ケ谷連絡所における業務は保健所事務に係る用紙の配布、受付及び交付等で       

あり、勤務体制は当健康福祉センター職員が 1 名（日替わりの輪番制）と嘱託職

員 1 名の 2 名体制である。 

平成 28 年度の実績は、電話応対が 422 件、来所者応対が 1,628 件である。 

なお、取扱業務は多岐にわたっているが、来所用件の主なものは、以下の 4 業  

務であり、全体の約 83％を占めている。 

 ・指定難病に係るもの         958 件（59％） 

 ・小児慢性特定疾病の医療に係るもの  121 件（ 7％） 

 ・医務・薬務に係るもの        158 件（10％） 

 ・食品衛生・環境衛生・動物に係るもの  107 件（ 7％） 


