
私 立 学 校 事 務 処 理 一 覧 
 
１ 許（認）可事項（認定・承認事項を含む） 
（１）学校に関するもの 
 

番号 事 務 内 容 関係のある学校 根  拠  条  文 様式 

   １  学校の設置  専修・各種学校 
 以外 

 教4，教則3，13 
 （私細3，4，5） 

 
 
    １号 
 
    ２号 

 専修学校  教130，教則187 
 （私細3，4，5） 

 各種学校  教134，教則190 
 （私細3，4，5） 

   ２  学校の廃止  専修・各種学校 
 以外 

 教4，教則15 
 （私細9） 

 
 
 
    ９号  専修学校  教130，教則188 

 （私細9） 

 各種学校  教134，教則190（私細9） 

   ３  設置者の変更  専修・各種学校 
 以外 

 教4，教則14 
 （私細7） 

 
 
 
    ５号  専修学校  教130，教則189 

 （私細7） 

 各種学校  教134，教則190（私細7） 

   ４  収容定員変更 
 （専修学校を除く） 

 専修・各種学校 
 以外 

 教4，教令23，教則5 
 （私細7の2，7の3） 

 
 
    ７号 
  （６号）  各種学校  教134，教則190 

 （私細7の2） 

   ５  高等学校の学科、全日 
 制、定時制又は通信制 
 の課程の設置 

 高等学校 
 中等教育学校の 
 後期課程 

 教4，教令23，教則11 
（私細6） 

 
    ３号 

   ６  高等学校の学科、全日 
 制、定時制又は通信制 
 の課程の廃止 

 高等学校 
 中等教育学校の 
 後期課程 

 教4，教令23，教則15 
（私細8） 課程：１０号 

学科：１１号 

   ７ 特別支援学校の高等部
の通信教育の設置等  特別支援学校  教4，教令23，教則14 

 （私細6,8） － 

   ８ 特別支援学校の部の設置  特別支援学校  教4，教令23，教則13 
 （私細6） － 

   ９ 特別支援学校の部の廃止  特別支援学校  教4，教令23，教則15 
 （私細8） － 

 １０ 
 専修学校の課程の設置  専修学校 

 教130，教則187 
 （私細6） 

    ４号 

 １１ 
 専修学校の課程の廃止  専修学校 

 教130，教則188 
 （私細8） 

  １０号 

 １２ 
 専修学校の目的の変更  専修学校 

 教130，教則189 
 （私細7の5） 

    ８号 

１３ 
 高等学校広域通信制課程

の学則変更 
 高等学校 
（通信制課程） 

教4，教令23，教則5 
 （私細7の3） 

  １２号 

 
 
 
 
 



 
（２）法人に関するもの 
 
 番号 事  務  内  容 根   拠   条   文 様式 

   １  学校法人寄附行為の認可 
 （学校法人及び準学校法人の設立） 

 私23，152，私則3，56（私細19）    １３号 

   ２  学校法人寄附行為の変更  私108，152，私則3，56    １４号 

   ３  学校法人及び準学校法人がそれぞ 
 れ準学校法人及び学校法人に組織 
 変更 

 私152第7項，私則57  
   １５号 

   ４  学校法人の解散  私109，152  
 
 
   １６号 

 (ア) 理事会の決議による決定  私109第1項1号，152第6項，私則47，56 

 (イ) 目的たる事業の成功の不能 
   による解散 

 私109第1項3号，152第6項，私則47，56 

   ５  学校法人の合併  私126，152，私則48，56    １７号 
 
 
 



２ 届出事項 
（１）学校に関するもの 
 

番号 事 務 内 容 関係のある学校 根  拠  条  文 様式 

   １ ・目的(専修学校を除く) 
・名称、位置 
・学則(収容定員にあって 
は専修学校のみ) 

・経費の見積り及び維持 
方法の変更（専・各除く） 

 専修・各種学校 
 以外 

 教令27の2，教則5 
 （私細10） 

 
 ２２号 
 
     ～ 
 
    ２８号 

 専修学校  教131，教則189 
 （私細10） 

 各種学校 教令27の3、教則190 

   ２  校地、校舎等の変更 
 （取得、処分、用途変 
 更、改築等） 

 専修・各種学校 
 以外 

 教令27の2，教則6 
 （私細13） 

 
   ２９号 
 
   ３０号 
 
  ３３号 
   

 専修学校  教131，教令24の3 
 （私細13） 

 各種学校  教令27の3，教則190（私細13） 

   ３  校（園）長の採用  専修・各種学校 
 以外 

 教10，教則27 
 （私細16） 

 
 
 
   ２１号  専修学校  教133，教則189 

 各種学校  教134，教則190 

  ４  分校の設置・廃止  専修・各種学校 
 以外 

 教令27の2，教則7，15  － 

 専修学校  教131，教令24の3 
 教則188，189 

 － 

 各種学校  教令27の3，教則190  － 

   ５  高等学校の専攻科、別 
 科の設置 

 高等学校 
 中等教育学校 

 教則11，教令27の2 
 （私細11） 

   ３１号 

   ６  高等学校の専攻科、別 
 科の廃止 

 高等学校 
 中等教育学校 

 教則15，教令27の２ 
 （私細12） 

   ３２号 

  ７  専修学校の学科の設置  専修学校  教131，教則189 
 （私細10） 

   ３１号 

  ８  専修学校の学科の廃止  専修学校  教131，教則188 
 （私細10） 

   ３２号 

  ９  学校所在地の住居表示 
 等の変更 

 共通  住居表示に関する法律3第1,2項 
 教令27の2，3教131，教則2 

   ３４号 
    

１０ 幼稚園の休園 幼稚園 － ５３号   

１１ 学校の募集停止 幼稚園以外 － ５４号   

 
 
 
 
 
 
 
 
  



（２）法人に関するもの  
番号 事  務  内  容 根   拠   条   文 様式 

   １  学校法人の登記  私令6    ３５号 

   ２  学校法人の役員等変更 私令6，私則61    ３６号 

   ３  学校法人の理事長変更 私令6，私則61    ３７号 

   ４  寄附行為変更届出  私108第5項，152，私則46    ３８号 

   ５  学校法人の清算の結了  私122の5，152    ３９号 

  ６  清算人の氏名、住所等  私115，152    ４０号 

  ７  学校法人の解散  私109，152  
 
   ４１号  (ア) 寄附行為に定めた解散事由 

   の発生による解散 
 私109第5項，152 

 (イ) 破産による解散  私109第5項，152  
 
 



３ 報告事項 
（１）学校に関するもの 
 

番号 事 務 内 容 関係のある学校 根  拠  条  文 様式 

  １  授業停止報告  共通  私細14    ４３号 

   ２  学校廃止後の書類（指 
 導要録）の引継 

 共通  教令31，教則28    ４４号 

  ３  義務教育修了者報告報 
 告 

 小・中学校 
 特別支援学校 
 中等教育学校 

 教令22    ４７号 

  ４  事故報告  共通  私細15    ４６号 
 
  
 
（２）法人に関するもの  

番号 事  務  内  容 根   拠   条   文 様式 

   １  不動産登記報告  私細13第2項，私細20    ４５号 

   ２  学校法人の財産状況又は理事の業 
 務執行の状況について監査した結 
 果不正の点のあることを発見した 
 とき 

 私56第2項  
 － 

 
  
 
４ 法人の登記事項  

番号 事    務    内    容 根 拠 条 文 

   １  設立の登記  組令2，3，私26，152，私令6，私則61 

   ２  合併の登記  組令8，私131，私令6，私則61 

   ３  事務所の移転登記（登記所の管轄を超える移転の場
合）  組令4，私令6，私則61 

   ４  従たる事務所の新設登記  組令11，私令6，私則61 

   ５ 目的、業務（学校の収益事業を含む。）、名称、 
代表権を有する役員の氏名、住所、資格、解散の 
事由、資産の総額 等の変更登記 

 組令3，私令6，私則61 

   ６  解散の登記  組令7，私109，私令6，私則61 

   ７ 清算人の登記 組令2，私112，私令6， 

   ８  清算結了の登記  組令10，私122，私令6，私則61 
 
 



５ その他  
番号 事     務     内     容 様式／掲載ページ 

   １  用途証明願        ４９号／７７ 

   ２  学生割引証の交付願        ５０号／７９ 

   ３  実務証明願        ５１号／８０ 

   ４  謄本交付願        ５２号／８１ 

  ５  特定公益増進法人の証明申請          ２６０ 

   ６  相続税の非課税に係る証明申請          ２６２ 

 ７  専修学校の専門課程修了者の税理士試験の受験資格証明        ２６３ 

 ８ 学則証明関係        ２６４ 
 



６ 主な認可事務手続きの流れ 

 
（１）学校の設置及び学校法人の設立 
 

時 期 県 （学 事 課） 設 置 計 画 者 

 
 
 
 
 
 前々年 
 ８月末 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 １月 
   ～ 
   ２月 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ３月 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ４月 

  事前相談 
   ↓ 
 （協議） 
 
 
   学校設置計画書受付 
 
  審   生徒数の見込み 
       施設の基準 
       資金内容 
       教育課程 
  査   様式等 
     （現地確認） 
 
   私立学校審議会（諮問） 
   ↓ 
   専門部会（調査会）による調査 
   ↓ 
   私立学校審議会（諮問・答申） 
   ↓ 
   設置計画承認通知 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ［進捗状況報告・確認］≪ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  学校設置認可申請書受付 
   寄附行為(変更)認可申請書受付 
 
  審   設置計画との整合性 
    法人財産 
  査  教職員組織等 
 
   現地調査の実施 
  ↓ 
  私立学校審議会（諮問・答申） 
  ↓ 
  学校設置・寄附行為(変更)認可 
 
 
 
 
   登録免許税に係る証明願受理 
           〃   証明書交付 
  
 
  登記完了届受理 

   学校設置計画発案（設立発起人） 
 
   設立発起人会の設立 
    設立発起人会の決議（理事会の決議） 
     ↓ 
     学校設置計画書提出 
 
 
 
 
 
 
 ≫現地立ち会い・説明 
 
 
 
 ≫専門部会（調査会）出席、説明 
 
 
 
     設置計画承認受領 
    
 
 
 
 
      建築確認申請、建築確認 
        ↓ 
        校舎建築 
        ↓ 
        完  了 
        ↓ 
     竣工検査 
     ↓ 
     引き渡し 
     ↓ 
     検査済証受領 
     ↓ 
     学校設置認可申請書提出 
     寄附行為（変更）認可申請書提出 
 
 
 
 
 
 ≫現地立ち会い 
 
 
 
     学校設置・寄附行為（変更）認可書受領 
    
 
     法人設立登記 
     財産寄附 
     登録免許税に係る証明願提出 
     不動産所有権取得登記 
    
 
     登記完了届提出 
     不動産登記報告提出 
     開    校 

 
 ※時期は一般的な目安を示す（具体的には、予めの相談、確認が必要）。 



 
※出入国在留管理庁の手続きが必要な場合 
 

時 期 県 （学 事 課） 設 置 計 画 者 出入国在留管理庁 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４月 
～ 
６月 

 
 
 
 
 
 
７月 
 
 
 
 
２月 
 
 
３月 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４月 

  事前相談 
   ↓ 
 （協議） 
 
 
   学校設置計画書受付 
 
  審   生徒数の見込み 
       施設の基準 
       資金内容 
       教育課程 
  査   様式等 
     （現地確認） 
 
   私立学校審議会（諮問） 
   ↓ 
   専門部会（調査会）による調査 
   ↓ 
   私立学校審議会（諮問・答申） 
   ↓ 
   設置計画承認通知 
 
 
  ［進捗状況報告・確認］≪ 
 
 
 
 
 
  学校設置認可申請書受付 
   寄附行為(変更)認可申請書受付 
 
  審   設置計画との整合性 
    法人財産 
  査  教職員組織等 
 
   現地調査の実施 
  ↓ 
  私立学校審議会（諮問・答申） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 学校設置・寄附行為(変更)認可 
 
 
 
 
   登録免許税に係る証明願受理 
           〃   証明書交付 
  
 
  登記完了届受理 

  学校設置計画発案（設立発起人） 
 
  設立発起人会の設立 
  設立発起人会の決議（理事会の決議） 
     ↓ 
    学校設置計画書提出 
 
 
 
 
 
 
 ≫現地立ち会い・説明 
 
 
 
 ≫専門部会（調査会）出席、説明 
 
 
 
   設置計画承認受領 
 
   建築確認申請、建築確認 
   →校舎建築 
   →完  了 
   →竣工検査 
  →引き渡し 
  →検査済証受領 
 
    学校設置認可申請書提出 
    寄附行為（変更）認可申請書提出 
 
 
 
 
 
 ≫現地立ち会い 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
学校設置・寄附行為（変更）認可書受領 
  
 
     法人設立登記 
     財産寄附 
     登録免許税に係る証明願提出 
     不動産所有権取得登記 
  
 
     登記完了届提出 
     不動産登記報告提出 
     開    校 

 事前相談 
   ↓ 
 （協議） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請書受付 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  現地調査の実施 
 
 
  法務省による審査 
 
 
 
 

文部科学省ヒアリング 
（私立学校審議会に諮問さ
れていることが必要） 

 
 

告示（官報掲載） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ※時期は一般的な目安を示す（具体的には、出入国在留管理庁に予めの相談、確認が必要）



（２） その他の認可事項  
 

①私立学校審議会への諮問を要する事項  
 

  県への事前相談   
            ↓   
  理事会の決議   
            ↓   
  認可申請書の提出    →    私立学校審議会への諮問   
 
                          ↓（審査）  
 
  認可書受理    ←    設置者への認可書の交付   
            ↓   
   登記手続   （必要に応じて）   
       ↓   
  登記完了届、不動産  登記報告の提出  

 
 
② 私立学校審議会への諮問を要しない事項  
 
・学校法人の寄附行為の変更  

  ・学校法人の合併  
  ・財団法人の寄附行為の許可、変更  
  ・その他財団法人に関する認可事項   

 
  県への事前相談   
         ↓   
  理事会の決議   
         ↓   
  認可申請書の提出   
 
    ↓（審査）  
 
   設置者への認可書の交付   
         ↓   
   登記手続   （必要に応じて）   
    ↓   
  登記完了届の提出   
 
 



７ 私立学校審議会諮問事項 

 

諮問事項 
学校種 

備考 
幼小中 高 専 各 

学
校
□
係
□
事
項 

1 学校設置計画承認 ○ ○ ○ ○  

2 学校設置認可 ○ ○ ○ ○   

3 学校廃止認可 ○ ○ ○ ○ 公開 

4 学校設置者変更認可 ○ ○ ○ ○   

5 収容定員変更認可 ○ ○   ○   

6 
 ５に伴う増改築計画の

承認 
○ ○   ○  

7 
高等学校広域通信制課

程に係る学則変更認可 
  ○     公開 

8 
学科、課程（全日制・定時

制・通信制）の設置認可 
  ○       

9 
学科、課程（全日制・定時

制・通信制）の廃止認可 
  ○     公開  

10 専修学校目的変更認可     ○     

11 
課程（高等課程・専門課

程・一般課程）の設置 
    ○     

12 
課程（高等課程・専門課

程・一般課程）の廃止 
    ○   公開 

13 閉鎖命令 ○ ○ ○ ○   

学
校
法
人
□
係
□
事
項 

1 寄附行為認可 

2 解散事由の認可・認定 

3 組織変更認可（準学校法人→学校法人、学校法人→準学校法人） 

4 収益事業の停止命令 

5 学校法人の解散命令 

6 収容定員超過の是正命令（補助金交付学校法人のみ） 

7 予算の変更勧告（補助金交付学校法人のみ） 

8 役員の解職勧告（補助金交付学校法人のみ） 

他 1 無認可専修学校・各種学校の教育停止命令 
  
   
 
 


