
事前協議チェックシート（工事）

実施日 令和　　年　　月　　日

工事名

工期 令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

工事番号

工事分野 工事業種

発注者 発注者名 発注者コード

監督職員名

電話番号 FAX番号

メールアドレス
メール確認頻度 □ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

受注者 受注者名 受注者コード

担当者名

電話番号 FAX番号

メールアドレス
メール確認頻度 □ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

施設情報 施設名 施設識別コード

施設基準点 緯度 経度

建築物名 建築物識別コード

建物基準点 緯度 経度

情報交換及び電子成果物作成のソフトウェアとファイル形式

ソフトウェア名 備考

文書作成 □ Word Ver. （ ）

□ 一太郎 Ver. （ ）

□ その他（ ）

表計算 □ Excel Ver. （ ）

□ その他（ ）

写真・画像 □ JPEG形式

□ その他（ ）

図面 □ SXF（P21）形式 使用ソフト名

□ JWW形式 （ ）

□ その他（ ） Ver. （ ）

コンピュータウィルス対策

ウィルス □ Norton AntiVirus Ver. （ ）

対策 □ ウイルスバスター Ver. （ ）

□ McAfee VirusScan Ver. （ ）

□ その他（ ）

データバックアップ体制

データ 頻度 □ １回／日 □ 概ね　１回／　　　日

バックアップ □ その他（ ）

媒体 □ MO □ CD-R □ CD-RW □ DVD-R □ HDD

□ その他（ ）



電子納品対象項目（■で示された資料とする。）

フォルダ名称 分類 資料名 備考

PHOTO 工事写真 □ 工事写真

PLAN 施工計画書 □ 総合施工計画書

□ 工種別施工計画書

□

SCHEDULE 工程表 □ 実施工程表

□

MEET 打合せ簿 □ 工事打合せ簿

□

MATERIAL 機材関係資料 □ 試験計画書（機材検査に伴うもの）

□ 試験成績書（機材検査に伴うもの）

□

PROCESS 施工関係資料 □ 試験計画書（施工検査に伴うもの）

□ 試験成績書（施工検査に伴うもの）

□

INSPECT 検査関係資料 □

SALVAGE 発生材関係資料 □ 発生材調書

□ 処理報告書

□

DRAWINGF 完成図 □ 完成図

□

MAINT 保全に関する資料 □ 主要材料機器一覧表

□ 保証書

□ 下請業者リスト

□ 官公署届出書類一覧表

□ 官公署届出書類

□ 予備品等引渡し通知書

□ 鍵・備品・工具リスト

□

OTHRS 施工図 □ 施工図

□

完成写真 □ 完成写真

□

その他の資料 □ 金抜き内訳書

□ 県内生産品使用状況調査票

□



□ ICONフォルダ

大分類 小分類 資料名 備考

□ BIM関連資料（DOCUMENTフォルダ） □ BIMモデル作成に関する着手時の協議資料等

□ BIMモデル 意匠モデル □ 工事対象建築物の意匠BIMモデル

（BIM_MDL） (ARCH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

構造モデル □ 工事対象建築物の構造BIMモデル

(STR_MDL) □ 外部参照する属性情報等

電機設備モデル □ 工事対象建築物の電気設備BIMモデル

(ELCT_MDL) □ 外部参照する属性情報等

機械設備モデル □ 工事対象建築物の空調設備BIMモデル

(MECH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

地形モデル □ 数値地図（国土基本情報）等のBIMモデル

(LAND_MDL) □ 外部参照する属性情報等

□ 統合モデル □ 統合モデル

（INT_MDL） 確認用ファイル □ 確認用ファイル又はビューア

属性情報 □ 統合モデルから外部参照されるファイル

□ 動画等 □ 動画ファイル

(MDL_IMG) □ 解説資料ファイル

作成元ファイル □ 動画ファイル等を作成する過程で作成する

オリジナルファイル

□ BORINGフォルダ

大分類 中分類 小分類 資料名 備考

□ DATA □ ボーリング交換用データ

□ LOG □ 電子柱状図

□ DRA □ 電子簡易柱状図

□ PIC □ デジタルコア写真

□ デジタルコア写真整理結果

□ TEST □ 電子土質試験結果一覧表

□ 土質試験結果一覧表データ

□ 電子データシート

□ データシート交換用データ

□ データシートに含まれるグラフ

□ 供試体スケッチ等の画像データ

□ デジタル試料供試体写真

□ OTHERS □ その他の地質・土質調査成果

ボーリング
及びサイト
ごとのサブ
フォルダ

試料及び試験ごとのサ
ブフォルダ
デジタル試料供試体写真フォル
ダ



事前協議チェックシート（工事）

実施日 令和2年4月10日

工事名 ○○庁舎○○棟建築工事

工期 令和2年4月1日　～　令和3年3月31日

工事番号 20201000

工事分野 建築 工事業種 建築一式工事

発注者 発注者名 千葉県県土整備部営繕課 発注者コード 31201007

監督職員名 千葉　太郎

電話番号 043-223-○○○○ FAX番号 043-223-○○○○

メールアドレス t.tb@mb.pref.lg.jp
メール確認頻度 ■ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

受注者 受注者名 千葉営繕設計株式会社 受注者コード 25123456

担当者名 坂東　次郎

電話番号 043-233-○○○○ FAX番号 043-233-○○○○

メールアドレス jiro@chibaeizen.co.jp
メール確認頻度 □ 受信の都度 ■ 概ね　３　回/　１　日 最大容量 MB以下

施設情報 施設名 ○○庁舎 施設識別コード 0000000000

施設基準点 緯度 35.604653 経度 140.122928

建築物名 ○○棟 建築物識別コード 000000000000000

建物基準点 緯度 35.604281 経度 140.122339

情報交換及び電子成果物作成のソフトウェアとファイル形式

ソフトウェア名 備考

文書作成 ■ Word Ver. （ ）

□ 一太郎 Ver. （ ）

□ その他（ ）

表計算 ■ Excel Ver. （ ）

□ その他（ ）

写真・画像 ■ JPEG形式

□ その他（ ）

図面 ■ SXF（P21）形式 使用ソフト名

□ JWW形式 （ ）

□ その他（ ） Ver. （ ）

コンピュータウィルス対策

ウィルス ■ Norton AntiVirus Ver. （ ）

対策 □ ウイルスバスター Ver. （ ）

□ McAfee VirusScan Ver. （ ）

□ その他（ ）

データバックアップ体制

データ 頻度 □ １回／日 ■ 概ね　１回／　２　日

バックアップ □ その他（ ）

媒体 □ MO □ CD-R ■ CD-RW □ DVD-R □ HDD

□ その他（ ）

3.0

3.0

作成例



電子納品対象項目（■で示された資料とする。）

フォルダ名称 分類 資料名 備考

PHOTO 工事写真 ■ 工事写真

PLAN 施工計画書 □ 総合施工計画書

□ 工種別施工計画書

□

SCHEDULE 工程表 ■ 実施工程表

□

MEET 打合せ簿 ■ 工事打合せ簿

□

MATERIAL 機材関係資料 ■ 試験計画書（機材検査に伴うもの）

■ 試験成績書（機材検査に伴うもの）

□

PROCESS 施工関係資料 ■ 試験計画書（施工検査に伴うもの）

■ 試験成績書（施工検査に伴うもの）

□

INSPECT 検査関係資料 □

SALVAGE 発生材関係資料 ■ 発生材調書

■ 処理報告書

□

DRAWINGF 完成図 ■ 完成図

□

MAINT 保全に関する資料 ■ 主要材料機器一覧表

■ 保証書

■ 下請業者リスト

■ 官公署届出書類一覧表

■ 官公署届出書類 但し、鏡のみ

■ 予備品等引渡し通知書

■ 鍵・備品・工具リスト

□

OTHRS 施工図 ■ 施工図

□

完成写真 ■ 完成写真

□

その他の資料 ■ 金抜き内訳書

■ 県内生産品使用状況調査票

□

作成例



□ ICONフォルダ

大分類 小分類 資料名 備考

□ BIM関連資料（DOCUMENTフォルダ） □ BIMモデル作成に関する着手時の協議資料等

□ BIMモデル 意匠モデル □ 工事対象建築物の意匠BIMモデル

（BIM_MDL） (ARCH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

構造モデル □ 工事対象建築物の構造BIMモデル

(STR_MDL) □ 外部参照する属性情報等

電機設備モデル □ 工事対象建築物の電気設備BIMモデル

(ELCT_MDL) □ 外部参照する属性情報等

機械設備モデル □ 工事対象建築物の空調設備BIMモデル

(MECH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

地形モデル □ 数値地図（国土基本情報）等のBIMモデル

(LAND_MDL) □ 外部参照する属性情報等

□ 統合モデル □ 統合モデル

（INT_MDL） 確認用ファイル □ 確認用ファイル又はビューア

属性情報 □ 統合モデルから外部参照されるファイル

□ 動画等 □ 動画ファイル

(MDL_IMG) □ 解説資料ファイル

作成元ファイル □ 動画ファイル等を作成する過程で作成する

オリジナルファイル

□ BORINGフォルダ

大分類 中分類 小分類 資料名 備考

□ DATA □ ボーリング交換用データ

□ LOG □ 電子柱状図

□ DRA □ 電子簡易柱状図

□ PIC □ デジタルコア写真

□ デジタルコア写真整理結果

□ TEST □ 電子土質試験結果一覧表

□ 土質試験結果一覧表データ

□ 電子データシート

□ データシート交換用データ

□ データシートに含まれるグラフ

□ 供試体スケッチ等の画像データ

□ デジタル試料供試体写真

□ OTHERS □ その他の地質・土質調査成果

ボーリング
及びサイト
ごとのサブ
フォルダ

試料及び試験ごとのサ
ブフォルダ
デジタル試料供試体写真フォル
ダ

作成例



事前協議チェックシート（業務）

実施日 令和　　年　　月　　日

業務名

履行期間 令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

業務番号

発注者 発注者名 発注者コード

調査職員名

電話番号 FAX番号

メールアドレス
メール確認頻度 □ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

受注者 受注者名 受注者コード

担当者名

電話番号 FAX番号

メールアドレス
メール確認頻度 □ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

施設情報 施設名 施設識別コード

施設基準点 緯度 経度

建築物名 建築物識別コード

建物基準点 緯度 経度

情報交換及び電子成果物作成のソフトウェアとファイル形式

ソフトウェア名 備考

文書作成 □ Word Ver. （ ）

□ 一太郎 Ver. （ ）

□ その他 Ver. （ ）

表計算 □ Excel Ver. （ ）

□ その他 Ver. （ ）

写真・画像 □ JPEG形式

□ その他（ ）

図面 □ SXF（P21）形式 使用ソフト名

□ JWW形式 （ ）

□ その他（ ） Ver. （ ）

コンピュータウィルス対策

ウィルス □ Norton AntiVirus Ver. （ ）

対策 □ ウイルスバスター Ver. （ ）

□ McAfee VirusScan Ver. （ ）

□ その他（ ）

データバックアップ体制

データ 頻度 □ １回／日 □ 概ね　１回／　　　日

バックアップ □ その他（ ）

媒体 □ MO □ CD-R □ CD-RW □ DVD-R □ HDD

□ その他（ ）



電子納品対象項目（■で示された資料とする。）

□ 建築設計業務

設計図（DRAWINGフォルダ） 備考

□ 全ての設計図CADファイル

設計図以外の資料（REPORTフォルダ）

大分類 小分類 資料名 備考

□ 基本設計 建築（総合） □ 建築基本設計図書（設計図を除く）

建築（構造） □ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

電気設備 □ 電気設備基本設計図書（設計図を除く）

□ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

機械設備 □ 機械設備基本設計図書（設計図を除く）

□ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

□ 実施設計 建築（総合） □ 構造計算書

建築（構造） □ 打ち合わせ書

□ リサイクル計画書

□ 公共工事資材調達数量集計表

□ 工事工程表（設備含）

□ 計画通知関係図書

□ 各種申請図書

□

電気設備 □ 電気設備計算書

□ 打ち合わせ書

□ リサイクル計画書

□ 計画通知関係図書

□ 各種申請図書

□

機械設備 □ 機械設備計算書

□ 打ち合わせ書

□ リサイクル計画書

□ 計画通知関係図書

□ 各種申請図書

□



□ 積算 建築 □ 積算数量調書

□ 積算数量算出書

□ 見積書、見積一覧書

□ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

□ 打ち合わせ書

□

電気設備 □ 積算数量調書

□ 積算数量算出書

□ 見積書、見積一覧書

□ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

□ 打ち合わせ書

□

機械設備 □ 積算数量調書

□ 積算数量算出書

□ 見積書、見積一覧書

□ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

□ 打ち合わせ書

□

□ ICONフォルダ

大分類 小分類 資料名 備考

□ BIM関連資料（DOCUMENTフォルダ）□ BIMモデル作成に関する着手時の協議資料等

□ BIMモデル 意匠モデル □ 設計対象建築物の意匠BIMモデル

（BIM_MDL） (ARCH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

構造モデル □ 設計対象建築物の構造BIMモデル

(STR_MDL) □ 外部参照する属性情報等

電機設備モデル□ 設計対象建築物の電気設備BIMモデル

(ELCT_MDL) □ 外部参照する属性情報等

機械設備モデル□ 設計対象建築物の空調設備BIMモデル

(MECH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

地形モデル □ 数値地図（国土基本情報）等のBIMモデル

(LAND_MDL) □ 外部参照する属性情報等

□ 統合モデル □ 統合モデル

（INT_MDL） 確認用ファイル □ 確認用ファイル又はビューア

属性情報 □ 統合モデルから外部参照されるファイル

□ 動画等 □ 動画ファイル

(MDL_IMG) □ 解説資料ファイル

作成元ファイル □ 動画ファイル等を作成する過程で作成する

オリジナルファイル

□ BORINGフォルダ

大分類 中分類 小分類 資料名 備考

□ DATA □ ボーリング交換用データ

□ LOG □ 電子柱状図

□ DRA □ 電子簡易柱状図

□ PIC □ デジタルコア写真

□ デジタルコア写真整理結果

□ TEST □ 電子土質試験結果一覧表

□ 土質試験結果一覧表データ

□ 電子データシート

□ データシート交換用データ

□ データシートに含まれるグラフ

□ 供試体スケッチ等の画像データ

□ デジタル試料供試体写真

□ OTHERS □ その他の地質・土質調査成果

ボーリング
及びサイト
ごとのサブ
フォルダ

試料及び試験ごとのサ
ブフォルダ

デジタル試料供試体写真フォルダ



□ 工事監理業務

資料（REPORTフォルダ）

大分類 小分類 資料名 備考

□ 工事監理 建築 □ 業務計画書

□ 業務報告書

□ 打ち合わせ書

□

電気設備 □ 業務計画書

□ 業務報告書

□ 打ち合わせ書

□

機械設備 □ 業務計画書

□ 業務報告書

□ 打ち合わせ書

□



事前協議チェックシート（業務）

実施日 令和2年4月10日

業務名 ○○庁舎○○棟実施設計業務委託

履行期間 令和2年4月1日　～　令和3年3月31日

業務番号 20201000

発注者 発注者名 千葉県県土整備部営繕課 発注者コード 31201007

調査職員名 千葉　太郎

電話番号 043-223-○○○○ FAX番号 043-223-○○○○

メールアドレス t.tb@mb.pref.lg.jp
メール確認頻度 ■ 受信の都度 □ 概ね　　　回/　　　日 最大容量 MB以下

受注者 受注者名 千葉営繕設計株式会社 受注者コード 11201234

担当者名 坂東　次郎

電話番号 043-223-○○○○ FAX番号 043-223-○○○○

メールアドレス jiro@chibaeizen.co.jp
メール確認頻度 □ 受信の都度 ■ 概ね　３　回/　１　日 最大容量 MB以下

施設情報 施設名 ○○庁舎 施設識別コード 0000000000

施設基準点 緯度 35.604653 経度 140.122928

建築物名 ○○棟 建築物識別コード 000000000000000

建物基準点 緯度 35.604281 経度 140.122339

情報交換及び電子成果物作成のソフトウェアとファイル形式

ソフトウェア名 備考

文書作成 ■ Word Ver. （ ）

□ 一太郎 Ver. （ ）

□ その他 Ver. （ ）

表計算 ■ Excel Ver. （ ）

□ その他 Ver. （ ）

写真・画像 ■ JPEG形式

□ その他（ ）

図面 ■ SXF（P21）形式 使用ソフト名

□ JWW形式 （ ）

□ その他（ ） Ver. （ ）

コンピュータウィルス対策

ウィルス ■ Norton AntiVirus Ver. （ ）

対策 □ ウイルスバスター Ver. （ ）

□ McAfee VirusScan Ver. （ ）

□ その他（ ）

データバックアップ体制

データ 頻度 □ １回／日 ■ 概ね　１回／　２　日

バックアップ □ その他（ ）

媒体 □ MO □ CD-R ■ CD-RW □ DVD-R □ HDD

□ その他（ ）

3.0

3.0
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電子納品対象項目（■で示された資料とする。）

■ 建築設計業務

設計図（DRAWINGフォルダ） 備考

■ 全ての設計図CADファイル

設計図以外の資料（REPORTフォルダ）

大分類 小分類 資料名 備考

□ 基本設計 建築（総合） □ 建築基本設計図書（設計図を除く）

建築（構造） □ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

電気設備 □ 電気設備基本設計図書（設計図を除く）

□ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

機械設備 □ 機械設備基本設計図書（設計図を除く）

□ 打ち合わせ書

□ 設計説明書

□ リサイクル計画書

□

■ 実施設計 建築（総合） ■ 構造計算書

建築（構造） ■ 打ち合わせ書

■ リサイクル計画書

■ 公共工事資材調達数量集計表

■ 工事工程表（設備含）

■ 計画通知関係図書

■ 各種申請図書

□

電気設備 ■ 電気設備計算書

■ 打ち合わせ書

■ リサイクル計画書

■ 計画通知関係図書

■ 各種申請図書

□

機械設備 ■ 機械設備計算書

■ 打ち合わせ書

■ リサイクル計画書

■ 計画通知関係図書

■ 各種申請図書

□
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■ 積算 建築 ■ 積算数量調書

■ 積算数量算出書

■ 見積書、見積一覧書

■ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

■ 打ち合わせ書

□

電気設備 ■ 積算数量調書

■ 積算数量算出書

■ 見積書、見積一覧書

■ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

■ 打ち合わせ書

□

機械設備 ■ 積算数量調書

■ 積算数量算出書

■ 見積書、見積一覧書

■ 複合単価等作成資料（RIBCデータ含）

■ 打ち合わせ書

□

□ ICONフォルダ

大分類 小分類 資料名 備考

□ BIM関連資料（DOCUMENTフォルダ）□ BIMモデル作成に関する着手時の協議資料等

□ BIMモデル 意匠モデル □ 設計対象建築物の意匠BIMモデル

（BIM_MDL） (ARCH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

構造モデル □ 設計対象建築物の構造BIMモデル

(STR_MDL) □ 外部参照する属性情報等

電機設備モデル□ 設計対象建築物の電気設備BIMモデル

(ELCT_MDL) □ 外部参照する属性情報等

機械設備モデル□ 設計対象建築物の空調設備BIMモデル

(MECH_MDL) □ 外部参照する属性情報等

地形モデル □ 数値地図（国土基本情報）等のBIMモデル

(LAND_MDL) □ 外部参照する属性情報等

□ 統合モデル □ 統合モデル

（INT_MDL） 確認用ファイル □ 確認用ファイル又はビューア

属性情報 □ 統合モデルから外部参照されるファイル
□ 動画等 □ 動画ファイル

(MDL_IMG) □ 解説資料ファイル
作成元ファイル □ 動画ファイル等を作成する過程で作成する

オリジナルファイル

□ BORINGフォルダ
大分類 中分類 小分類 資料名 備考
□ DATA □ ボーリング交換用データ
□ LOG □ 電子柱状図
□ DRA □ 電子簡易柱状図
□ PIC □ デジタルコア写真

□ デジタルコア写真整理結果
□ TEST □ 電子土質試験結果一覧表

□ 土質試験結果一覧表データ
□ 電子データシート
□ データシート交換用データ
□ データシートに含まれるグラフ
□ 供試体スケッチ等の画像データ

□ デジタル試料供試体写真
□ OTHERS □ その他の地質・土質調査成果

ボーリング
及びサイト
ごとのサブ
フォルダ

試料及び試験ごとのサ
ブフォルダ
デジタル試料供試体写真フォル

ダ
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□ 工事監理業務
資料（REPORTフォルダ）
大分類 小分類 資料名 備考
□ 工事監理 建築 □ 業務計画書

□ 業務報告書
□ 打ち合わせ書
□

電気設備 □ 業務計画書
□ 業務報告書
□ 打ち合わせ書
□

機械設備 □ 業務計画書
□ 業務報告書
□ 打ち合わせ書
□
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